APSTIPRINATS

ar SIA “RIGAS BRIVOSTAS
FLOTE” 2022. gada 6. junija
valdes lémumu Nr. 1-5/7

Sabiedribas ar ierobeZotu atbildibu
“RIGAS BRIVOSTAS FLOTE”
VALDES REGLAMENTS

I. DOKUMENTA MERKIS

Valdes reglamenta (turpmak - Reglamenta) mérkis ir, ievérojot statiitus, normativos aktus un
labu korporativas parvaldibas praksi, noteikt sabiedribas ar ierobezotu atbildibu “RIGAS
BRIVOSTAS FLOTE” (turpmak - Sabiedriba) valdes (turpmak — Valde) organizatoriskas
darbibas kartibu, ka ari Valdes 1émumu sagatavoSanas, pienemSanas un noformésanas
prasibas.

=

Il. VISPARIGIE NOTEIKUMI
Sabiedribu parvalda dalibnieku sapulce un Valde.

Sabiedribas Valde sava darbiba nodroSina Sabiedribas efektivu parvaldibu, Sabiedribas
racionalu un ekonomiski pamatotu resursu izmantoSanu, labas korporativas parvaldibas
principu ieveroSanu.

Sabiedribas Valde darbojas saskana ar Reglamentu, Sabiedribas statiitiem, Sabiedribas
kapitala dalu parvaldes politiku un saisto$ajiem normativajiem aktiem.

I1l. SABIEDRIBAS VALDES SASTAVS
Valdes sastava ir viens Valdes loceklis. Sabiedribas Valdi ievél un atsauc Sabiedribas
kapitala dalu turétajs.
Valde ievéro konfidencialitati attieciba uz visu informaciju, kas iegiita un kluvusi tai
zinama, darbojoties Valdg.
Valde Sabiedribas oficialo viedokli pauz tada veida, lai tas nekaitétu Sabiedribas
reputacijai.
Valdes loceklim ir tiesibas ienemt citu amatu Sabiedriba, ja to savieno$ana nerada interesu
konfliktu un ir sanemta Sabiedribas kapitala dalu turétaja parstavja rakstveida atlauja.

IV. VALDES KOMPETENCE

Valde ir Sabiedribas izpildinstitiicija, kas parzina un vada Sabiedribas darbu jautajumos,

kuros Sabiedribu neparstav kapitala dalu turétajs, atbild par Sabiedribai noteikto
uzdevumu izpildi un normativajiem aktiem atbilstoSu finanSu darbibu un darbojas
Sabiedribas kapitala dalu turétaja parstavja uzraudziba.
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Valde nav tiesiga bez dalibnieku sapulces pickri$anas izlemt jautajumus, kas saskana ar
Komerclikumu, Publiskas personas kapitala dalu un kapitalsabiedribu parvaldibas
likumu, ka ari Sabiedribas kapitala dalu parvaldes politiku nodoti Rigas brivostas
parvaldes valdes vai kapitala dalu turétaja parstavja kompetence.

Valde parstav Sabiedribas intereses attiecibas ar Latvijas Republikas valsts un pasvaldibu
institlcijam, komercsabiedribam, biedribam, nodibinajumiem, fiziskam un juridiskam
personam, ka ari visa veida arvalstu institiicijam, paraksta visus darbibas nodroSinaSanai
nepieciesamos dokumentus, ka ar1 parpilnvaro §Ts tiesibas citam personam.

Valde Sabiedribas varda izdod visa veida pilnvaras, rikojumus un iek$€jos normativos
aktus.

Valde apstiprina Sabiedribas organizatorisko struktiiru, Darbinieku amatu vienibu
sarakstu un atalgojuma apméru, ka ar lemj par nepiecieSamajam izmainam.

Valde apstiprina darba samaksas un materialas stimulé$anas nosacijumus saskana ar
normativajiem aktiem.

Valde izskata un apstiprina Sabiedribas sniegto pakalpojumu tarifus, ja Sabiedribas
ieksgjos dokumentos nav noteikts citadak.

Valde izskata un slédz darfjjumus saskana ar normativajos aktos noteikto kartibu.

Sabiedribas Valdes kompetence eso$ie jautajumi tiek risinati, pienemot 1émumus kartiba,
kadu nosaka Reglaments.

V. DOKUMENTU SAGATAVOSANA VALDES LEMUMA

PIENEMSANAI

Jautajumus Valdes izskatiSanai var ierosinat Sabiedribas direktori, ka ari struktiirvienibu
vaditaji un citi darbinieki savas amata kompetences ietvaros Sabiedribas ieks$€jos
normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

Valdes izskatama jautajuma dokumentus iesniedz zinojuma veida, pielikuma pievienojot
visus nepiecieSamos materialus un dokumentus, kas pamato attiecigd lémuma
pienemsSanas nepiecieSamibu.

Zinojumu Valdei noformé un iesniedz saskana ar Sabiedribas iek$€jo normativo aktu
“Lietvedibas organizacijas noteikumi” un Saja Reglamenta paredz€to kartibu ar amata
aprakstu noteiktam atbildigajam darbiniekam par valdes dokumentu sagatavosanu un
apriti (turpmak — Atbildigais darbinieks):

19.1. zinojumu var iesniegt ka pasrocigi parakstitu dokumentu Atbildigajam darbiniekam
vai ka elektroniski sagatavotu dokumentu Sabiedribas Lietvedibas un uzdevumu
vadibas elektroniskaja informacijas sisttma (turpmak — Lietvedibas sistéma)
saskana ar Reglamenta 1.pielikuma pievienoto paraugu;

19.2. ja zinojuma sagatavotajs ir struktiirvienibas vaditajs vai darbinieks, tad, zinojums
pirms iesniegSanas Valdeli, ir jasaskano ar atbildigas jomas direktoru;

19.3. visi zinojumi tiek registréti Sabiedribas Lietvedibas sisteéma.

Zinojuma iesniedzgjs ir personigi atbildigs par iesniegtaja zinojuma un pievienotajos
materialos minéto faktu un datu pareizibu, ka ar1 par to atbilstibu normativajiem aktiem.
Valdei izskatamo jautajumu izklastam jabiit precizam, atbilstoSam normativajiem aktiem,
secigam un 1sam, ar skaidri formulétiem merkiem un uzdevumiem.
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Peéc Valdes pieprasijuma Valdes izskatamajam jautajumam pievieno jurista vai attieciga
jautajuma specialista atzinumu, ja lémuma pienemsanai nepiecieSama padzilinata izpé&te
par Valdes 1émuma projekta tiesiskumu un lietderibas apsvérumiem.

Atbildigais darbinieks nodrosina, lai Valdei iesniegtie dokumenti baitu noforméti atbilstosi
argjo un ieks€jo normativo aktu prasibam un iesniegti Valdei Reglamenta noteiktaja
kartiba.

VI. ATBILDIGA DARBINIEKA PIENAKUMI
Atbildigais darbinieks:

22.1.parbauda iesniegto zinojumu un to pielikumu atbilsttbu Reglamenta prasibam un
nodod to Valdei [emuma pienemsanai vai atgrieZ atpakal iesniedz&jam labojumu vai
papildinajumu veikSanai;

22.2.sagatavo Valdes 1@émumu projektus atbilsto$i jautajumu ierosinataju zinojumiem,
koording to tiesisko pirmsparbaudi, saskanojot lémumu projektus ar Iepirkumu un
juridiskas nodalas vaditaju, ka arT nodroSina tehniskas jomas specialistu atzinumu
sagatavoSanu, ja lémuma pienemsanai nepiecieSama padzilinata izpé&te;

22.3.noformé Valdes lémumus vai to atvasinajumus;

22 4.registre Lietvedibas sistéma saskana ar lietu nomenklatiiru un uzglaba papira veida
pasSrocigi parakstitos Valdes l€émumus un tiem pievienotos dokumentus Ilidz

nodos$anai arhiva. Valdes 1émumi, kas parakstiti ar drosu elektronisko parakstu, tiek
uzglabati Lietvedibas sisteéma.

22.5.ja Valdes lemumi tiek sagatavoti papira dokumenta veida un parakstiti pasrocigi,
Atbildigais darbinieks tos caur$auj, apliecinot Valdes 1émumu originalus ar savu
parakstu;

22.6.atbild par precizu un savlaicigu Valdes lémumu sagatavo$anu, noformé&Sanu un
1zsutiSanu.

VIlI. VALDES JAUTAJUMU IZSKATISANA
Atbildigais darbinieks sagatavo Valdei iesniegto jautajumu izskatiSanas darba kartibu.

Valdei par ierosinato jautajumu izskatiSanu zino Atbildigais darbinieks vai zinojuma
sagatavotajs, kas virza Valde izskatamo jautajumu. NepiecieSamibas gadijuma jautajuma
izskatiSanai Valde pieaicina attiecigas jomas specialistu vai juristu. NepiecieSamibas
gadijuma Atbildigais darbinieks veic $adas sanaksmes protokoléSanu un protokolu
pievieno [émumam.

Valdes 1émumi stajas speka ar to pienemsanas dienu, ja Valde nenosaka citu [émuma
speka stasanas laiku.

VIII. VALDES LEMUMI
Valdes [émumus noforme atbilstoSi Reglamenta 2.pielikuma pievienotajam paraugam.

Valdes lémuma tekstam jabut skaidram un neparprotamam. Par pienemto lémumu pareizu
pierakstu atbildiga ir Valde, parakstot [émumu.
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Valdes 1émuma ieklauj izpildes terminu un par izpildi atbildigo darbinieku.

Valde 1émumus paraksta papira dokumenta veida ar pasrocigu parakstu vai elektroniski ar
drosu elektronisko parakstu, kas satur laika zimogu.

Valdes 1émumus registré Lietvedibas sistéma, kur tiem tiek pieskirts numurs atbilstosi
lietu nomenklatiirai. Ja Valdes lémums tiek parakstits pasrocigi, tad Atbildigais
darbinieks nodrosina to nekavéjosu registrésanu un ievietosanu Sabiedribas Lietvedibas
sistéma.

Lémumu originali un to pielikumi Iidz to nodoSanai arhiva glabajas pie Atbildiga
darbinieka. Lémumi, kas tiek parakstiti ar droSu elektronisko parakstu PDF vai edoc
formata, glabajas Sabiedribas Lietvedibas sistéma un Valdes dokumentu mapg.

Valdes [émumu noformé ne vélak ka 2 (divu) darba dienu laika péc ta pienemsanas.
Lémuma pielikuma pievieno Valdei iesniegto izskatito jautajumu materialus.

Ja peéc lémuma apstiprinaSanas taja konstaté tehniska rakstura klidas, Atbildigais
darbinieks par to informé& Valdi, ar kuru saskano veicamos labojumus.

IX. LEMUMU IZPILDES KONTROLE
Valdes 1émumi ir saistosi visiem RBF darbiniekiem.
Valdes Iémumu nodosanu izpildei nodrosina Atbildigais darbinieks.
Par Valdes 1émuma izpildi ir atbildigi taja noraditie darbinieki.
Valdes lemumu izpildes kontroli veic Valde vai tas pilnvarota persona.

Atbildigais darbinieks nodroSina, lai nakamaja darba diena péc [émuma apstiprinasanas
Valdes lemums tiek nosutits Sabiedribas Lietvedibas sistéma tiem darbiniekiem, kuriem
ar to tiek uzdoti konkréti uzdevumi.

Atbildigais darbinieks nodroSina, lai nakamaja darba diena péc lémuma parakstiSanas,
Valdes lemums tiek elektroniski nosiitits Sabiedribas kapitala dalu turétaja parstavim.

Valdei ir tiesibas noteikt citu Valdes 1émuma izsniegSanas terminu.

Péc Valdes lemuma sanemsanas Sabiedribas Lietvedibas sistéma par izpildi atbildiga
persona iepazistas ar attiecigo Valdes lémumu, un atseviskos gadijumos apliecina, ka ir
izpildijusi Valdes doto uzdevumu, izdarot par to atzimi Lietvedibas sistéma.

Valdes lémumi ir uzskatami par ierobezotas pieejamibas informaciju, iznemot gadijumus,
kad informacija par Valdes pienemtajiem 1@€mumiem tiek izpausta Sabiedribas kapitala
dalu turétajam, tiesibsargajoSam institlicijam vai citam kompetentam institlicijam
normativajos aktos noteikta kartiba, vai §$ada informacija tam nepiecieSamaja apjoma tiek
nodota Sabiedribas konsultantu vai ekspertu darbibas nodroS§inasanai.

X. NOBEIGUMA NOTEIKUMI
Reglamenta izpildes kontroli veic Atbildigais darbinieks.

23 apstiprinatais Valdes reglaments.



1.pielikums
SIA RIGAS BRIVOSTAS FLOTE
VALDES REGLAMENTAM

SIA ,,RIGAS BRIVOSTAS FLOTE”
[STRUKTURVIENIBAS NOSAUKUMS]

ZINOJUMS
Riga

[DATUMS] Nr.[NUMURS]
SIA “RIGAS BRIVOSTAS FLOTE” valdei

Par <valdé izskatama jautdjuma teksta satura izklasts>

<Jautdjuma izklasts — darijuma biitiba, pamatojums darijuma veikSanai/ liguma
slegsanai, darijuma lietderibas izvertéjums >

Pielikuma: 1. <dokumenta nosaukums un lapu skaits>;
2. <dokumenta nosaukums un lapu skaits>.

<Sagatavotaja amats> <paraksts> <vards, Uzvards>

<Atbildigais direktors> <paraksts> <vards, Uzvards>



2.pielikums
SIA RIGAS BRIVOSTAS FLOTE
VALDES REGLAMENTAM

VALDES LEMUMS

<Vieta, adrese> Nr.
<Datums>

Par

< Lémuma pamatojums vai zinojuma izklasts>

valde nolem;:

< valdes lemums>

Valdes loceklis (paraksts) <vards, uzvards>

<uznémuma rekviziti>



